Despacho n.2 004/DAF/2013

Assunto: Subdelegacdo de competéncias do Diretor do Departamento de Administracdo e

Financas no Chefe da Divisdo de Planeamento e Qualidade

1. No exercicio dos poderes que me foram delegados pelo Sr. Presidente da Camara,
conforme Despacho n2 074/GAP/2013, de 31 de outubro, e ao abrigo do artigo 36.2 e nos
termos do artigo 38.9, da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro e artigo 35.2 do Cdédigo do
Procedimento Administrativo, subdelego, no Chefe da Divisdo de Planeamento e
Qualidade, Dr. Pedro Antdnio da Silva Mendes Tojinha:
1.1.No émbito da gestdo e dire¢Go dos recursos humanos da Divisdo, as seguintes

competéncias:

1.1.1.Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse
publico;

1.1.2.Justificar faltas;

1.1.3.Decidir, em matéria de organiza¢dao e hordrio de trabalho, tendo em conta as
orientagdes superiormente fixadas;

1.1.4.Autorizar a prestacdo de trabalho extraordinario em consonancia com as
respetivas dotagdes orcamentais;

1.1.5.Ainda no dmbito da gestdo e direcGo dos recursos humanos da respetiva Divisdo
subdelego no Chefe de Divisdo as competéncias previstas no Decreto-Lei n.2
106/98, de 24 de abril, na redac3o atual, designadamente, autorizar a deslocac¢io
de trabalhadores em fungdes publicas do seu domicilio necessario, por motivo de
servico, com direito a abono de ajudas de custo e transporte, em consonancia

com as respetivas dota¢Oes orcamentais.
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1.2.Nos termos do artigo 35.2 n.2 2 do Cédigo de Procedimento Administrativo, fica,
igualmente, subdelegado no Chefe da Divisdao de Planeamento e Qualidade, a pratica
de atos de administragdo ordindria da DivisGo, nomeadamente:
1.2.1.A assinatura da correspondéncia ou de expediente necessdrio a mera instrucao
de processos que correm na unidade organica;
1.2.2.Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacdo
administrativa;
1.2.3.Praticar outros atos ou formalidades de caracter instrumental necessarios ao
exercicio da competéncia decisdria do subdelegante.
1.3.Subdelego ainda no Chefe da Divisdo do Planeamento e Qualidade:
1.3.1.Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos;
1.3.2.Promover a publicacdo das decisdes ou deliberacGes, destinadas a ter eficacia
externa de acordo com o previsto no artigo 56.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro;
Deve ser sempre assegurada a submissdo a despacho dos assuntos que dependam da
resolucdo/decisdo do executivo, de forma devidamente instruida e fundamentada.
No exercicio das competéncias subdelegadas deve ser sempre mencionada essa qualidade,
em cumprimento do artigo 38.2 do Cddigo de Procedimento Administrativo.
O subdelegado deve informar o subdelegante das decisdes geradoras de custo ou proveito
financeiro proferidas ao abrigo da subdelegacao.
A presente subdelegacdo de competéncias é publicada de acordo com o previsto no n.2 2

do artigo 37.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

Santiago do Cacém, 1 de novembro de 2013

O Diretor do Departamento de Administragao e Finangas,

(no uso das competéncias delegadas pelo

Despacho n.© 074/GAP/2013, de 31 de outubro)

- José Pereira dos Reis Vilhena Gongalves -
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