Gabinete de Apoio a Presidéncia

DESPACHO N2 077/GAP/2013

Assunto: Delegacdo de competéncias do Presidente da Camara na Chefe da Divisdo de

Comunicacao

1. No exercicio dos poderes que me sdo préprios, ao abrigo do artigo 35.2 e nos termos do
artigo 38.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro, e do artigo 352 do Cddigo de
Procedimento Administrativo delego, na Chefe de Divisdao de Comunicac¢do, Dr.2 Susana
Maria Simées Vasco de Resende:
1.1. No ambito da gestdo e direcdo dos recursos humanos da Divisdo de Comunicacdo, as
seguintes competéncias:
1.1.1.Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisGes relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse
publico;

1.1.2 Justificar faltas;

1.1.3.Decidir, em matéria de organizacdao e horario de trabalho, tendo em conta as
orientag¢des superiormente fixadas;

1.1.4.Autorizar a prestacdo de trabalho extraordindrio em consonancia com as
respetivas dotagGes orgamentais;

1.1.5.Ainda no ambito da gestdo e direcao dos recursos humanos da respectiva Divisdao
delego na Chefe da Divisdo as competéncias previstas nos Decreto-Lei n.2
106/98, de 24 de abril, na redacdo atual, designadamente, autorizar a deslocac¢do
de trabalhadores em fung¢des publicas do seu domicilio necessario, por motivo de
servico, com direito a abono de ajudas de custo e transporte, em consonancia
com as respetivas dota¢des orcamentais.

1.2. Nos termos do artigo 35.2 n.2 2 do Cddigo de Procedimento Administrativo, fica,
igualmente, delegado na Chefe de Divisdo de Comunicacdo, a pratica de atos de
administracdo ordindria da Divisdo, nomeadamente:
1.2.1.A assinatura da correspondéncia ou de expediente necessario a mera instrugao

de processos que correm na unidade organica;
1.2.2.Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacdo

administrativa;
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1.2.3.Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos;
1.2.4.Promover a publicacdo das decisGes ou deliberagGes, destinadas a ter eficacia
externa de acordo com o previsto no artigo 56.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro;
1.2.5.Praticar outros atos ou formalidades de cardcter instrumental necessarios ao
exercicio da competéncia deciséria do delegante.
Deve ser sempre assegurado a submissdo a despacho dos assuntos que dependam da
resolucdo/decisdo do executivo, de forma devidamente instruida e fundamentada.
No exercicio das competéncias delegadas deve ser sempre mencionada essa qualidade, em
cumprimento do artigo 382 do Cédigo do Procedimento Administrativo.
A delegada deve informar o delegante das decisGes geradoras de custo ou proveito
financeiro proferidas ao abrigo da delegacao.
Ficam ratificados todos os atos praticados pela Chefe de Divisdao de Comunicacdo, desde
19.0utubro.2013 até a presente data, dentro dos limites desta delegacdo de
competéncias.
A presente delegacdo de competéncias é publicada de acordo com o previsto no n.2 2 do

artigo 37.2 do Cdédigo do Procedimento Administrativo.

Santiago do Cacém, 31 de Outubro de 2013

O Presidente da Camara,

PN

- Alvaro Beijinha -
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