ISOL_PD00202_V02
MSC0144

Educacao

Q)
Bolsa de Estudo
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DESCRICAO DO PEDIDO

Pedido de renovagdo de bolsa de estudo para o ensino superior
COMO PROCEDER
Submeter o pedido

O pedido de renovagdo de bolsa de estudo para o ensino superior é feito mediante a apresentagdo de requerimento e documentos
referenciados como a entregar, nas seguintes modalidades:
o  Presencialmente nos servigos de atendimento Municipal
©  Remetido por mail para o enderego DEISS@cm-santiagocacem.pt
o Remetido por via postal para o endereco
= Camara Municipal de Santiago do Cacém, Praca do Municipio, 7540-136 — Santiago do Cacém

Assinar a documentagao

O pedido, que se assume enquanto requerimento ao Senhor Presidente da Camara Municipal de Santiago do Cacém, tem que ser
assinado pelo requerente ou seu representante legal.
©o A documentagdo submetida em formato digital, tem que ser remetida em formato pdf, e, nos casos em que é aplicavel,
nomeadamente no caso do requerimento, tem que contemplar assinatura eletrénica qualificada, disponivel aos cidadaos
através da utilizagdo do cartdo de cidaddo ou chave movel digital.
o Adocumentagdo submetida no formato papel, tem que ser assinada de forma autdgrafa (manuscrita);
e Nestes casos deve ser remetida copia de documento que permita validar dados pessoais e assinatura.

INFORMAGAO QUE DEVE CONHECER

1. Regulamento para renovagao de bolsas de estudo para o ensino superior
A informacdo constante no presente documento ndo dispensa a consulta do Regulamento especifico, disponivel no site do Municipio

2. Candidatura para renovagao

Sdo consideradas renovagdo de candidaturas, sempre que o requerente recebeu bolsa do Municipio no ano anterior e obteve apro-
veitamento escolar.

3. Composigao do Agregado Familiar

O Requerente, candidato a renovagdo de Bolsa de estudo para frequéncia de ensino superior deve ser considerado na identificagdo e
avaliagdo da documentagdo instrutéria do pedido, como o primeiro elemento do mapa de composi¢do do agregado familiar, constante
no requerimento.

4. Morada do Requerente
A morada do requerente aindicar deve ser a morada fiscal do mesmo, que deve coincidir com a morada do respetivo agregado familiar.

5. Prazos de entrega de pedidos de renovagao de bolsas de estudo
Requerentes que se candidatam a renovacgdo de bolsa de estudo

Data de entrega do pedido — 1 a 31 de outubro (Dia Util seguinte se esta data coincidir com um fim de semana ou feriado)
6. Notificagdes/Comunicacbes
A Via Postal é o meio de notificagdo/Comunicac¢io pré-definido e que n3o necessita de consentimento para a sua utilizag3o.

No caso da submissdo do pedido ser realizada através de correio eletrdénico, as notificagdes/comunicacdes poderdo ser efetuadas
pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

Para as restantes formas de submissdo de pedidos, a notificagdo por meios eletrénicos apenas pode ser realizada, se para o efeito
for dado consentimento prévio no requerimento inicial
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MUNICIPIO
SANTIAGO Renovacgdo de Bolsa de Estudo para o ensino superior
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AVALIACAO DO PEDIDO
1. Avaliagdo do pedido

O pedido sera avaliado pelos servigos municipais, nomeadamente no que diz respeito a documentagdo entregue e no que diz
respeito a validade das assinaturas.

No decurso desta avaliagdo podem ser solicitados novos documentos que devem ser apresentados no cumprimento das regras

definidas para a submissdo do pedido inicial, mas com a submissdao de pedido de jun¢do de elementos a processo em curso, em
conformidade com modelo disponivel no site do Municipio.

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais recolhidos neste pedido sdo Unica e exclusivamente para dar cumprimento ao disposto no artigo 102.2 do Cédigo do
Procedimento Administrativo (CPA) e/ou ao previsto na legislagdo especifica aplicavel ao pedido formulado, sendo que o tratamento dos
referidos dados por parte do Municipio de Santiago do Cacém respeitara a legislagdo em vigor em matéria de protecdo de dados pessoais.
Responsavel pelo tratamento — Municipio de Santiago do Cacém

Finalidade do Tratamento — Cumprimento de uma obrigac¢do juridica (CPA e/ou de legislagcdo especifica aplicavel ao pedido formulado) ou
necessario ao exercicio de fungdes de interesse publico

Destinatario(s) dos dados — Servigo municipal com competéncia para apreciar ou intervir no pedido, de acordo com a organica municipal
em vigor

Conservagao dos dados pessoais — Prazo definido na legislagado aplicavel ao pedido

Encarregado da Protegdo de Dados do Municipio de Santiago do Cacém — epd@cm-santiagocacem.pt
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Renovacgdo de Bolsa de Estudo para o ensino superior

DOCUMENTOS A ENTREGAR

Para os documentos entregues em formato digital deve considerar ainda
Por cada documento a anexar devera criar um ficheiro, contendo a frente e o verso do mesmo se aplicavel. Excetuam-se os casos em
que para um documento a entregar correspondem varios ficheiros (1 por cada elemento do agregado familiar), em que deve juntar os

mesmos num zip.

Os formatos dos ficheiros devem respeitar as seguintes defini¢des:

e  Documentos e pegas escritas, documentos digitalizados, imagens, fotografias, devem ser apresentados em formato PDF
e  Pecas desenhadas de projetos, devem ser apresentados em formato DWFx
e  Pecas georreferenciadas, devem ser apresentadas em formato DWG ou DXF

Documentos cuja entrega € substituida pela simples apresentagdo, valido nos casos em que a submissdo do pedido é realizada presencial-

mente

Documento

Condigdo de Apresentagdo

EI0566 Documento de identificagdo do requerente (apresentagdo)

Indispensavel

EI0005 Identificagdo Fiscal (NIF/NIPC) (apresentagdo)

Indispensavel

Documentos a entregar

Documento

Condicdo de Apresentagdo

EIO095 Comprovativo do aproveitamento escolar ano anterior, com
indicagdo do curso ano curricular, disciplinas/unidades curriculares, n? de
créditos, notas obtidas, emitido por estabelecimento de ensino onde o
candidato esteve matriculado no ano letivo anterior"

Indispensével

EI0556 Atestado de composi¢do do agregado familiar e de residéncia no
municipio ha mais de 3 anos emitido pela Junta de Freguesia

Indispensavel

EI0127 Comprovativo de IBAN

Indispensavel

EI0565 Comprovativo da situagdo contributiva regularizada do candidato

Indispensével

EI0561 Comprovativo da situagdo tributaria regularizada do candidato

Indispensavel

EIO757 Autorizagdo concedida pelo requerente e respetivo agregado
familiar, para tratamento de dados pessoais por parte do Municipio no
ambito do processo de atribui¢do de bolsas de estudo

Indispensavel

EI0555 Comprovativo de beneficio de outras bolsas de estudo onde conste
o respetivo montante

Quando aplicavel

EI0037 Declaragdo de IRS do ano anterior, e respetivos anexos Se aplicavel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agregado
familiar

EIO042 Declaragdo de dispensa de pagamento de IRS emitida pela | Se aplicivel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agregado

Autoridade Tributaria e Aduaneira familiar

EIO087 Nota de liquidagdo de IRS do ano anterior Se aplicavel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agregado
familiar

EI0091 Declaragdo com indicagdo do valor de subsidio de desemprego ou | Se aplicével relativo ao ano anterior e por cada elemento do agregado

de subsidio social de desemprego, recebido e seu periodo de duragdo familiar

EI0103 Comprovativo do encargo com renda de casa, aquisicdo ou | Se aplicavel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agregado

constru¢do de habitagdo prépria do ano anterior, caso ndo conste na | familiar

declaragdo de IRS

EI0104 Outros documentos comprovativos de situagGes especificas | Se aplicavel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agregado

declaradas familiar

EI0754 Cdpia dos ultimos 3 recibos mensais relativos a todas as prestagdes | Se aplicavel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agregado

sociais recebidas da seguranga social ou de regimes equivalentes, de cada | familiar

membro do agregado familiar.

EIO755 Certiddo de teor matricial com indicagdo do valor patrimonial do
préprio e ou da resultante de heranga indivisa de cada membro do agregado
familiar

Se existem prédios rlsticos e/ou urbanos registados em nome de
elementos do agregado familiar, apresentar documento relativo a cada
um dos prédios

EI0101 Nota de liquidagdo do IMI ano civil anterior e comprovativo de
pagamento

Se existem prédios rlsticos e/ou urbanos registados em nome de
elementos do agregado familiar, apresentar documento relativo a cada
um dos prédios

EIO758 Reconhecimento de graus académicos e diplomas de ensino
superior no estrangeiro

Quando aplicavel
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