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DESCRICAO DO PEDIDO

Pedido de renovagdo de bolsa de estudo para o ensino superior

COMO PROCEDER
Submeter o pedido

O pedido de renovacgdo de bolsa de estudo para o ensino superior é feito mediante a apresentagdo de requerimento e documentos
referenciados como a entregar, nas seguintes modalidades:

o Presencialmente nos servigos de atendimento Municipal

©  Remetido por mail para o enderego DEISS@cm-santiagocacem.pt

o Remetido por via postal para o enderego
= Camara Municipal de Santiago do Cacém, Praga do Municipio, 7540-136 — Santiago do

Cacém
Assinar a documentagao
O pedido, que se assume enquanto requerimento ao Senhor Presidente da Camara Municipal de Santiago do Cacém, tem que ser
assinado pelo requerente ou seu representante legal.

o Adocumentagdo submetida em formato digital, tem que ser remetida em formato pdf, e, nos casos em que é aplicavel,
nomeadamente no caso do requerimento, tem que contemplar assinatura eletrénica qualificada, disponivel aos cidadaos
através da utilizagdo do cartdo de cidadao ou chave movel digital.

o Adocumentagdo submetida no formato papel, tem que ser assinada de forma autégrafa (manuscrita);

e Nestes casos deve ser remetida cdpia de documento que permita validar dados pessoais e assinatura.

INFORMACAO QUE DEVE CONHECER

1. Regulamento para renovagdo de bolsas de estudo para o ensino superior
A informagdo constante no presente documento ndo dispensa a consulta do regulamento especifico, disponivel no site do Municipio

2. Composicdo do Agregado Familiar
O Requerente, candidato a renovacgdo de Bolsa de estudo para frequéncia de ensino superior deve ser considerado na identificagdo e
avaliagdo da documentagdo instrutéria do pedido, como o primeiro elemento do mapa de composigdo do agregado familiar, constante
no requerimento.

3. Morada do Requerente
A morada do requerente a indicar deve ser a morada fiscal do mesmo, que deve coincidir com a morada do respetivo agregado familiar.

4. Prazos de entrega de pedidos de renovagdo de bolsas de estudo
Requerentes que se candidatam a renovagdo de bolsa de estudo

Data limite de entrega do pedido — 30 de setembro (Dia Gtil seguinte se esta data coincidir com um fim de semana ou feriado)
5. Notificagdes/Comunicacbes
A Via Postal é o meio de notificagdo/Comunica¢do pré-definido e que ndo necessita de consentimento para a sua utilizagdo.

No caso da submissdo do pedido ser realizada através de correio eletrénico, as notificagbes/comunicacdes poderdo ser efetuadas
pela mesma via, nos termos previstos na Lei.

Para as restantes formas de submissdo de pedidos, a notificagdo por meios eletrénicos apenas pode ser realizada, se para o efeito
for dado consentimento prévio no requerimento inicial
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AVALIACAO DO PEDIDO
1. Avaliagdo do pedido

O pedido sera avaliado pelos servigos municipais, nomeadamente no que diz respeito a documentagdo entregue e no que diz
respeito a validade das assinaturas.

No decurso desta avaliagdo podem ser solicitados novos documentos que devem ser apresentados no cumprimento das regras
definidas para a submissdo do pedido inicial, mas com a submissdo de pedido de jungdo de elementos a processo em curso, em
conformidade com modelo disponivel no site do Municipio.

TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais recolhidos neste pedido sdo Unica e exclusivamente para dar cumprimento ao disposto no artigo 102.2 do Cédigo do
Procedimento Administrativo (CPA) e/ou ao previsto na legislagdo especifica aplicavel ao pedido formulado, sendo que o tratamento dos
referidos dados por parte do Municipio de Santiago do Cacém respeitara a legislagdo em vigor em matéria de protecdo de dados pessoais.
Responsavel pelo tratamento — Municipio de Santiago do Cacém

Finalidade do Tratamento — Cumprimento de uma obrigac¢do juridica (CPA e/ou de legislacdo especifica aplicavel ao pedido formulado) ou
necessario ao exercicio de fungdes de interesse publico

Destinatario(s) dos dados — Servigo municipal com competéncia para apreciar ou intervir no pedido, de acordo com a orgdnica municipal
em vigor

Conservagao dos dados pessoais — Prazo definido na legislagdo aplicavel ao pedido

Encarregado da Prote¢do de Dados do Municipio de Santiago do Cacém — epd@cm-santiagocacem.pt
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Renovagdo de Bolsa de Estudo para o ensino superior

DOCUMENTOS A ENTREGAR

Documento

Condigdo de Apresentagdo

EI0557 Passaporte (apresentagdo)

De acordo com documento de identificagdo na auséncia do cartdo de
cidaddo

EI0558 Autorizagdo de residéncia (apresentacdo)

De acordo com documento de identificagdo na auséncia do cartdo de
cidaddo

EI0559 Certificado de registo de cidaddo da Unido Europeia (apresentagdo)

De acordo com documento de identificagdo na auséncia do cartdo de
cidaddo

EI0001 Cartdo de Cidaddo / Bilhete de Identidade (apresentag&o)

Indispensavel

EI0005 Identificagdo Fiscal (NIF/NIPC) (apresentagdo)

Indispensavel

EI0096 Comprovativo de matricula do ano letivo corrente, com indicagdo do
curso, ano curricular, disciplinas/unidades curriculares e n2 de créditos

Indispensavel

EI0561 Comprovativo da situagdo e contributiva regularizada do requerente Indispensavel
EI0565 Comprovativo da situagdo tributdria regularizada do requerente Indispensavel
EI0127 Comprovativo de IBAN Indispensavel
EI0555 Comprovativo(s) de valor(es) relativo(s) a outra(s) bolsa(s) de estudo Quando aplicavel

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
EI0042 Comprovativo de ndo entrega da declaragdo de IRS gado familiar

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
EI0037 Declaragdo de IRS do ano anterior gado familiar

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
EI0087 Nota de liquidagdo de IRS do ano anterior gado familiar

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
EI0088 Declaragdo de IRC do ano anterior gado familiar

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
EI0089 Nota de liquidagdo do IRC gado familiar
EI0091 Declaragdo com indicagdo do valor de subsidio de desemprego ou de sub- | Se aplicavel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-

sidio social de desemprego, recebido e seu periodo de duragdo

gado familiar

EI0099 Comprovativo do recebimento de rendimento social de inser¢do, com indi-
cagdo do periodo de duragdo e valor referente ao ano anterior ao da candidatura

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
gado familiar

EI0103 Comprovativo do encargo com renda de casa, aquisigdo ou construgdo de
habitagdo propria do ano anterior, caso ndo conste na declaragdo de IRS

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
gado familiar

EI0104 Outros documentos comprovativos de situagoes especificas declaradas

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
gado familiar

EI0560 Comprovativo da inexisténcia de bens imdveis

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
gado familiar

EI0038 Declaragdo comprovativa da situacdo de desemprego

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
gado familiar

EI0102 Comprovativo do recebimento de abono de familia ou de outras presta-
¢Oes sociais, com indicagdo do valor total recebido

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
gado familiar

EI0562 Comprovativo do recebimento de pensdo de sobrevivéncia

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
gado familiar

EI0563 Comprovativo da frequéncia de Agdo/A¢des de Formagdo emitido pelo
IEFP, com indicagdo do valor da bolsa de formagao recebida referentes ao ano an-
terior ao da candidatura

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
gado familiar

EI0564 Codpia do Contrato de Emprego-Insergdo ou do Contrato de Emprego-Inser-
¢do +, com indicagdo do valor

Se aplicdvel relativo ao ano anterior e por cada elemento do agre-
gado familiar

EI0019 Caderneta predial urbana e/ou rustica

Se existem prédios rusticos e/ou urbanos registados em nome de ele-
mentos do agregado familiar, apresentar documento relativo a cada
um dos prédios

EI0101 Comprovativo de pagamento de IMI

Se existem prédios rusticos e/ou urbanos registados em nome de ele-
mentos do agregado familiar, apresentar documento relativo a cada
um dos prédios
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