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NORMAS TECNICAS PARA INSTRUCAO DE PROCESSOS
EM FORMATO DIGITAL- 1.2 Alteracio

O Municipio de Santiago do Cacém ird, no proximo dia 5 de junho de 2017, implementar a
desmaterializacdo total dos processos relativos as operagdes urbanisticas previstas no
Regime Juridico da Urbanizacao e Edificacdo (RJUE) devendo a sua apresentagdo obedecer
aos formatos, organizagdo, caracteristicas, especificagées e nomenclatura (anexo 1) abaixo
designados, em cumprimento com o disposto no n.2 7 do artigo 5.2 do Regulamento
Municipal da Edifica¢do e da Urbanizagao (RMEU).

A partir do referido dia 5 de junho a tramita¢do processual sera efetuada exclusivamente
de forma eletronicamente.

Estabelece-se, no entanto, um periodo transitério até 30 de junho de 2017, no qual se
aceitardo processos instruidos de acordo com as normas técnicas em vigor desde 06 de
mar¢o de 2017, bem como processos instruidos em conformidade com as presentes
normas.

No dia 03 de julho de 2017, todos os processos devem passar a ser instruidos, unicamente,
nos termos das normas constantes na atual alteragdo.

Exceciona-se da entrega exclusiva em formato digital, os requerimentos de instrugao
apresentados pelo titular do processo, ou outros requerimentos subsequentes subscritos
pelo mesmo, quando este ndao detenha assinatura digital qualificada. Nestas situagdes, os
requerimentos sdao apresentados em suporte papel e assinados manuscritamente, devendo
no ato da entrega exibir documento de identificagdo pessoal para conferéncia da respetiva
assinatura.

A digitalizacdo dos requerimentos em suporte papel serd efetuada no momento da sua
rece¢ao, sendo de imediato anexado ao respetivo processo.

Todos os restantes elementos instrutorios que compoe o processo devem ser entregues
em formato digital (em CD ou DVD) assinados eletronicamente, através de uma assinatura
digital qualificada utilizando, por exemplo, o certificado digital do cartao do cidadao.

Excecionam-se da assinatura digital qualificada os seguintes elementos:
¢ documentos emitidos por associagoes profissionais;
e certidoes da Conservatéria do Registo Predial/Comercial ou caderneta das
Finangas;
¢ documentos comprovativos do pagamento de aguas e esgotos, telefone,
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eletricidade;
¢ declaragao de titularidade do alvara de empreiteiro emitido pelo InCLI.P;
® apdlices de seguros;
® pareceres, certificagdes ou aprovagoes emitidos por entidades externas;
¢ documento comprovativo de caugao;
¢ ficheiros em formato vetorial DXF.

A desmaterializagdo processual aplica-se, também, aos restantes procedimentos da
competéncia da Divisdao de Ordenamento e Gestdao Urbanistica. Contudo, aceita-se, que
nos pedidos identificados no anexo Il, os documentos instrutérios possam ser entregues
em suporte de papel, sendo a sua digitalizacdo efetuada no servico de atendimento
municipal.

Nota: ndo se aceitam digitalizac6es de requerimentos ou outros documentos semelhantes
assinados manuscritamente, uma vez que os originais sio os documentos em suporte
papel, sendo as digitalizacdes meras cdpias.

Formato dos ficheiros

Formato PDF/A — para pecas escritas (formato que garante o arquivo de longa duracdo de
documentos eletrénicos), devem ser assinadas digitalmente de forma individualizada e
respeitar o formato A4.

Formato vetorial DWFx (que suporta a assinatura digital) para:

® pecas desenhadas dos projetos de arquitetura e especialidades;
e planta de implantagdo;

e planta sintese de loteamento;

e plantas das redes de infraestruturas de obras de urbanizagdo;

® |evantamento topografico.

Formato vetorial DXF (editavel que ndo suporta assinatura digital) georreferenciado no
sistema de coordenadas utilizado no municipio para:

e planta de implantagdo;

e planta sintese de loteamento;

e plantas das redes de infraestruturas de obras de urbanizagao.
® |evantamento topografico.

Formato PDF - para fotografias e imagens.
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Organizagdo dos ficheiros

Identificacio do CD/DVD - deverd conter no seu exterior a indicacdo do nome do
requerente, o local da operagdo urbanistica (rua/lugar e freguesia) e a natureza da operacdo
urbanistica (obras de edificacdo, obras de urbanizacdo, etc.). Esta informacdo deverd ser
escrita no proprio CD ou DVD, com marcador apropriado.

Pastas- Os ficheiros referentes a operacdes urbanisticas de edificacdo devem estar
organizados em 5 pastas com a seguinte designacao:
01_Requerimento; 02_ Arquitetura; 03_Especialidades; 04_ExecObra; 05_Outros

Os ficheiros referentes a operagdes urbanisticas de loteamentos devem estar organizados
em 5 pastas com a seguinte designagao:
01_Requerimento; 02_ Loteamento; 03_Obras Urbaniza¢ao; 04_ExecObra; 05_Outros

Todos os restantes procedimentos devem conter apenas as pastas correspondentes a
designagdo dos ficheiros necessarios para a instrugdo do pedido.

Projeto de arquitetura — deve conter os ficheiros identificados em conformidade com as
regras de nomenclatura constante no anexo |.

As pecas desenhadas de arquitetura que compdem o ficheiro DWFx, devem ser organizadas
por “layouts de impress3ao” correspondentes as diversas folhas que constituem o projeto a
apresentar, exemplo:

folha_plantas
folha_alcados
folha_cortes
folha_pormenores
folha_CPH

ANENENENAN

Caso seja necessario representar cada elemento do projeto (plantas, algados, cortes, etc.)
em folhas distintas, devem as mesmas seguir o exemplo:

folhal_planta_pisox;
folha2_planta_pisoy;
folha3_algado_x;
folha4_alcado_y;
folha5_cortes_x;
folha6_cortes_y;

Etc.

ASANENENENENAN
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Projetos de especialidades — cada projeto de especialidades deve ter um ficheiro
individualizado com pecas escritas em PDF/A, um com pecas desenhadas em DWFx e um
terceiro com o termo de responsabilidade respetivo, identificados em conformidade com as
regras de nomenclatura constante no anexo |.

Substituicdo/alteracdo de ficheiros — a substituicdo ou alteracdo de elementos por parte do
requerente deve ser efetuada através da entrega de um novo ficheiro, contemplando a
totalidade do projeto, nao podendo o técnico alterar a denominagdo dada aos ficheiros e
layouts anteriormente apresentados, de forma a ser possivel a sua comparacao em termos
processuais (no caso de pecas desenhadas deve manter as propriedades, escala e
posicionamento das folhas). Os novos ficheiros devem ter a identificagdo de todas as pegas
alteradas ou substituidas sempre com o novo numero da versdo (ex.; ARQ _PROJ_PD_V02
ou ESP_FICHA_ELEC_V02, etc.).

Gravacao - Os ficheiros devem estar gravados numa unica diretoria para simplificar o
processo de leitura.

Caracteristicas e especificagoes dos ficheiros

Tamanho dos ficheiros — cada documento/folha de um ficheiro ndo deve ultrapassar, em
média, os 500KB e na sua totalidade ndo deve ultrapassar os 50MB. Estes valores s6 poderao
ser ultrapassados quando tecnicamente fundamentado e mediante prévia autorizacdo do
Municipio.

Legendas — todas as pecas desenhadas devem ser legendadas no canto inferior direito e
devem conter identificacdo do requerente, tipo de operagdo urbanistica, localizagdo, o tipo
de projeto, o numero do desenho com indicacdo da respetiva revisdo, a data, a escala, a
especificacdo da peca desenhada e o nome do autor do projeto.

Unidades- a unidade utilizada deve ser o metro. O minimo exigivel em termos de unidades
mensuraveis num desenho em DWF é o centimetro. Todos os desenhos deverdao ser
executados em tamanho real segundo a relagdo “uma unidade/um metro”. A impressao
deverd ser configurada para que a componente vetorial do ficheiro tenha uma definicdo
(DPI’s) suficiente para garantir esta precisao.

A qualidade de impressdo dos ficheiros PDF deve ter uma definigao de 300 DPI’s.

Folhas do ficheiro DWFx — todas as folhas contidas no ficheiro DWFx tém que ser criadas
com o formato/dimensdo igual ao de impressdo. Por exemplo, um desenho que seria
impresso em Al devera passar a DWFx com o mesmo formato.
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Layers —Todas as folhas criadas a partir de aplicacbes de desenho devem permitir a
identificacdo e controlo da visibilidade dos layers e tém que permitir separar os seguintes
elementos do desenho: paredes, portas e janelas, tramas ou grisés, elementos decorativos
ou mobilidrio, arranjos exteriores, legenda e esquadria, cotas, texto relativo a areas, texto
relativo a identificacdo dos espacos, quadros e mapas, imagens (como ortofotomapas).
Qualquer um destes elementos tem de estar separado e inserido num Unico /ayer isolado.

Planta de implantacao - deve ser sobreposta sobre levantamento topografico, devidamente
georreferenciada e conter layers independentes da seguinte forma:

e poligono fechado com a delimitacdo do cadastro da propriedade, na cor rosa;

e poligonos fechados com a delimitagdo das areas de implantagdo, na cor cyan;

e poligonos fechados com a delimitagdao das areas impermeabilizadas, na cor laranja;

e poligonos fechados com a delimitacdo das areas de cedéncia para espacos verdes e
equipamento coletivo, no caso de operacdes de loteamento ou operacles
urbanisticas de impacto relevante, na cor verde;

e polyline das curvas de nivel de 1 m em 1 m, na cor azul;

® polyline das curvas de nivel de 0,50 m em 0,50 m, na cor vermelha.

Generalidades

CondicOes gerais — os ficheiros apenas podem ser aceites se cumprirem com todas as
indicacGes (formatos, organizacdo, caracteristicas, especificacdes e nomenclatura) descritas
no presente documento, sendo recusados e substituidos caso ndo estejam conforme as
mesmas.

Responsabilidade - A elaboracdo e conteudo dos ficheiros, contendo texto, pecas escritas,
desenhadas, elementos graficos ou fotograficos é da inteira responsabilidade do seu autor e
do titular do processo. O Municipio ndo pode fazer qualquer alteracdo aos ficheiros de
forma a respeitar a autenticidade dos mesmos, garantindo assim, que em qualquer
momento se possa certificar a respetiva autenticidade.

Nomenclatura

Os elementos a apresentar em cada procedimento da competéncia da gestao urbanistica,
serdo discriminados, a curto prazo, em “fichas de elementos instrutorios” especificas para

cada tipo de pedido, disponibilizadas na pagina eletrénica do municipio (separador autarquia-

requerimentos), COMO anexo ao requerimento correspondente a cada pretensao.
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Pasta Nome do Ficheiro

01_Requerimento | REQ_CRP_V01

REQ_CAD_URB_V01
e/ou
REQ_CAD_RUST V01
REQ_CRP_NEG_V01

REQ_LEGITIM_V01

REQ_AUT_PROP_V01
REQ_INE_V01

REQ_PLANTA_LOC_V01

02_Arquitetura

ARQ_PROJ_PE_V01

ARQ_PAREC_ENT_V01

ARQ_DECL_COORD_[P_V01

ARQ_DECL_TEC_IP_VO1

ARQ_FOTO_OB_V01

ARQ_TERMO_COORD_V01
ARQ_TERMO_ARQ_V01
ARQ_TERMO_LEV_TOPOG_V01
ARQ_TERMO_ACESS_V01

ARQ_TERMO_RUIDO_VO01

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

Anexo |
Formato Designacao do Elemento Instrutodrio
EDIFICACAO

PDF Certiddo do Registo Predial ou Chave de Acesso Certiddo

PDF

PDF

PDF

PDF
PDF

PDF

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF

PDF/A

PDF/A

PDF

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF/A

PDF/A

Permanente do Registo Predial (neste caso preencher campo no
requerimento do pedido)
Caderneta predial urbana e/ou rustica

Certiddo negativa do registo predial (para prédio omisso)

Documentos comprovativos da qualidade de titular de
qualquer direito que lhe confira a faculdade de realizagdo da
operacdo ou da atribuicdo dos poderes necessarios para agir em
sua representagdo

Documento com autorizagdo expressa dos proprietarios ou dos
condéminos, nos termos da lei aplicavel

Ficha do INE com os elementos estatisticos devidamente
preenchida

Planta de localizagdo fornecida pela camara municipal, com
delimitagdo da area objeto da operagdo e sua area de
enquadramento ou Planta de localizagdo a escala 1:1.000, com
indicacdo das coordenadas geograficas dos limites da 4rea da
operagdo urbanistica, no sistema de coordenadas geograficas
utilizado pelo municipio

Memoéria descritiva contendo os elementos descritos no n.2 5
da parte | do Anexo | a Portaria n.2 113/2015

Calendarizagao da execugdo da obra, incluindo o prazo de inicio
e de conclusdo dos trabalhos

Calendarizagdo da obra, com descri¢do dos trabalhos a executar
em cada uma das fases (no caso de execugdo faseada)
Estimativa do custo total da obra

Mapa de areas

Pareceres, autorizagdes ou aprovagoes das entidades externas
cuja consulta seja obrigatéria nos termos da lei

Declaragdao do coordenador dos projetos de que a operagdo
respeita os limites constantes da informagdo prévia favoravel,
nos termos do disposto no n.2 3 do artigo 17.2 do RJUE
Declaragdo dos autores dos projetos de que a operagdo respeita
os limites constantes da informagdo prévia favoravel, nos termos
do disposto no n.2 3 do artigo 17.2 do RJUE

Fotografias a cores do local da obra, obtidas de angulos opostos
ou complementares com a extensdo minima de 5,00m para cada
lado

Termo de responsabilidade do coordenador do projeto

Termo de responsabilidade do autor do projeto Arquitetura
Termo de responsabilidade do técnico autor do Levantamento
topografico

Termo de responsabilidade do autor do plano Acessibilidades
Termo de responsabilidade de técnico autor do projeto de

condicionamento acuUstico que ateste da conformidade da
operagdo com o Regulamento Geral do Ruido
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ARQ_SEG_CIVIL_TEC_VO01

ARQ_DECL_PROF_TEC_V01

ARQ_PROJ_PD_V01

ARQ_LEV_TOPG_01

ARQ_PLANTA_IMP_V01

ARQ_ACESSIB_V01
ESP_EST_ESCV_PE_V01
ESP_EST_ESCV_PD_V01
ESP_TERMO_EST_V01
ESP_PE_AG_VO1
ESP_PD_AG _VO1
ESP_TERMO_AG _V01
ESP_PE_ESG_V01
ESP_PD_ESG_V01

ESP_TERMO_ ESG_V01

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

PDF

PDF

DWFX

DWEFX

DWEFX

DWEFX

DWEFX

DWFX

DWFX

DWEFX

DXF

DWEFX

DXF

DWFX

PDF/A
DWFX
PDF/A
PDF/A
DWFX
PDF/A
PDF/A
DWFX

PDF/A

Cdmara Municipal

Comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade
civil dos técnicos para cada autor de projeto

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do (s) Técnico (s), emitida pela respetiva ordem ou
associagdo profissional para cada autor de projeto

Plantas a escala de 1:50 ou de 1:100, contendo as dimensGes e
dreas e utilizagdes de todos os compartimentos, bem como a
representagdo do mobilidrio fixo e equipamento sanitdrio —
folha_planta

Algados a escala de 1:50 ou de 1:100, contendo a indicagdo das
cores e dos materiais dos elementos que constituem as fachadas
e a cobertura, bem como as construgdes adjacentes —
folha_algados

Cortes longitudinais e transversais, abrangendo o terreno, com
indicacdo do perfil existente e o proposto, bem como das cotas
dos diversos pisos, da cota de soleira e dos acessos ao
estacionamento — folha_cortes

Pormenores de construgdo, a escala adequada, esclarecendo o
disposto no ponto (iv) da alinea f), do n.215, da parte lll, do
Anexo | a Portaria n.2 113/2015 — folha_pormenores
Discriminagdo das partes do edificio correspondentes as varias
fragdes e partes comuns, valor relativo de cada fragdo, expressa
em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso
se pretenda que o edificio fique sujeito ao regime de
propriedade horizontal - folha_CPH

Plantas e algados de alteragbes, a escala 1:50 ou de 1:100,
indicando, claramente, as alteragdes propostas, com
representagdo nas cores convencionais (no caso de obras de
alteragdo ou ampliagdo)

Planta com identificagdo do faseamento da obra ( no caso de
execugdo por fases)

Levantamento topografico, a escala de 1:200 - Deve identificar
prédio e a respetiva drea, assim como o espago publico
envolvente (vias, passeios, estacionamentos, arvores e
infraestruturas ou instalagbes ai localizadas, incluindo postes,
tampas, sinalizacdo e mobiliario urbano)

Planta de implantagdo, desenhada sobre o levantamento
topografico, quando este for exigivel, indicando a construgdo e
as areas impermeabilizadas e os respetivos materiais

Plano de acessibilidades que apresente a rede de espagos e
equipamentos acessiveis, desde que inclua tipologias do artigo
2.2 do Decreto-Lei n.2 163/2006, de 8 de agosto

Projeto de estabilidade que inclua o projeto de escavagdo e
contencdo periférica - Pegas Escritas

Projeto de estabilidade que inclua o projeto de escavagdo e
contengdo periférica - Pegas Desenhadas

Termo de responsabilidade do autor do projeto de estabilidade

Projeto de redes prediais de agua - Pegas Escritas

Projeto de redes prediais de agua - Pegas Desenhadas

Termo de responsabilidade do autor do projeto de rede de
aguas

Projeto de redes esgotos - Pegas Escritas

Projeto de redes de esgotos - Pegas Desenhadas

Termo de responsabilidade do autor do projeto de redes de
esgotos
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ESP_PE_PLU_VO1
ESP_PD_PLU_VO1
ESP_TERMO_PLUV_VO1
ESP_PE_ELE_VO1
ESP_PD_ELE_VO1
ESP_TERMO_ELE_V01
ESP_FICHA_ELEC_VO1
ESP_PE_TELE_VO1
ESP_PD_TELE_VO1
ESP_TERMO_TELE_VO01
ESP_PE_AB_GAS_V01
ESP_PD_AB_GAS_V01
ESP_TERMO_GAS_V01
ESP_PE_ARR_EXT_VO01
ESP_PD_ARR_EXT_V01
ESP_TERMO_ARR_EXT_V01
ESP_PE_ELEMEC_V01
ESP_PD_ELEMEC_V01
ESP_TERMO_ELEMEC_V01
ESP_PE_INCEND_V01
ESP_PD_INCEND_VO01
ESP_TERMO_INCEND_V01

ESP_FICHA_SEG_V01

ESP_PE_ACUST_V01
ESP_PD_ACUST_V01
ESP_TERMO_ACUS_V01

ESP_PE_TERM_VO1

ESP_PD_TERM_V01

ESP_FICHA_RESUMO_V01
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PDF/A
DWFX
PDF/A
PDF/A
DWFX
PDF/A
PDF/A
PDF/A
DWFX
PDF/A
PDF/A
DWFX
PDF/A
PDF/A
DWFX
PDF/A
PDF/A
DWFX
PDF/A
PDF/A
DWFX

PDF/A

PDF/A
PDF/A
DWFX
PDF/A

PDF/A

DWEFX

PDF/A

Projeto de aguas pluviais - Pegas Escritas
Projeto de aguas pluviais - Pecas Desenhadas
Termo de responsabilidade do autor do projeto aguas pluviais

Projeto de alimentacdo e distribuicdo de energia elétrica - Pecas
Escritas

Projeto de alimentagdo e distribuicdo de energia elétrica - Pegas
Desenhadas

Termo de responsabilidade do autor do projeto de eletricidade
Ficha eletrotécnica para instalagbes com poténcia inferior a
50KVA

Projeto de infraestruturas de telecomunicagdes - Pegas Escritas

Projeto de infraestruturas de telecomunicagées - Pecas
Desenhadas

Termos de responsabilidade do autor do projeto de
telecomunicagGes

Projeto da rede de abastecimento de gas - Pegas Escritas

Projeto da rede de abastecimento de gas - Pecas Desenhadas
Termo de responsabilidade do autor do projeto de gas
Projeto de arranjos exteriores - Pegas Escritas

Projeto de arranjos exteriores - Pecas Desenhadas (de acordo
com n. 21 do artigo 37.2 do RMEU)

Termos de responsabilidade do autor do projeto de arranjos
exteriores

Projeto de instalagbes eletromecanicas, incluindo as de
transporte de pessoas e ou mercadorias - Pegas Escritas

Projeto de instalagdes eletromecanicas, incluindo as de
transporte de pessoas e ou mercadorias - Pecas Desenhadas
Termo de responsabilidade do autor do projeto de
instalagGes eletromecanicas

Projeto de seguranga contra incéndios em edificios - Pecas
Escritas

Projeto de seguranga contra incéndios em edificios - Pecas
Desenhada

Termo de responsabilidade do autor do projeto de seguranga
incéndios em edificios

Ficha de seguranga (apresentar quando ndo é exigivel projeto)
Projeto de condicionamento acuistico - Pegas Escritas

Projeto de condicionamento acustico - Pegas Desenhadas
Termos de responsabilidade do autor do projeto acustico

Projeto de comportamento térmico, onde devem constar
evidéncias das solugdes adotadas e os célculos efetuados e
cumprimento do Regulamento de Desempenho Energético dos
Edificios de Habitagdo- Pecas Escritas

Projeto de comportamento térmico, onde devem constar
evidéncias das solugdes adotadas e os célculos efetuados e
cumprimento do Regulamento de Desempenho Energético dos
Edificios de Habitagdo - Pegas desenhadas

Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervengdo
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04_ExecObra

05_Outros

01_Requerimento
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ESP_PRE_SCE_V1
ESP_TERMO_ACUS_V01
ESP_PE_TERMIC_VO01

ESP_PD_TERMIC_VO1

ESP_TERMO_SIS_TEC_V01

ESP_SEG_CIVIL _V01

ESP_DECL_PROF_V01

EXE_APOL_CONST_V01

EXE_APOL_AC_VO01

EXE_TERMO_FISC_V01
EXE_TERMO_DIR_OB_V01
EXE_SEG_CIVIL V01

EXE_DECL_PROF_V01

EXE_VINC_DIR_OB_V01

EXE_PSS_VO1

Campo a preencher no
requerimento

ELEM_COMPL_V01

REQ_CRP_VO1
REQ_CAD_URB_V01
e/ou
REQ_CAD_RUST V01
REQ_CRP_NEG_V01

REQ_LEGITIM_VO1

REQ_INE_VO1

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

Cdmara Municipal

PDF/A Pré-certificado do SCE, emitido por perito qualificado

PDF/A Termos de responsabilidade do autor do projeto acustico

PDF/A Projeto do(s) sistema técnico(s) objeto de requisitos no dmbito
do RECS - edificios de comércio e/ou servigos - Pecas Escritas

DWFX Projeto do(s) sistema técnico(s) objeto de requisitos no ambito
do RECS - edificios de comércio e/ou servicos - Pecas
Desenhadas

PDF/A Termo de responsabilidade do autor do projeto sistema
técnico — térmico

PDF Comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade
civil dos técnicos para cada autor de projeto de especialidades

PDF Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do (s) Técnico (s), emitida pela respetiva ordem ou
associacdo profissional para cada autor de projeto de
especialidades

PDF Apolice de seguro de construgdo

PDF Apdlice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparagdo
dos danos emergentes de acidentes de trabalho

PDF/A Termo de responsabilidade do diretor de fiscalizagdo de obra
PDF/A Termo de responsabilidade do diretor de obra

PDF Comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade
civil do diretor de fiscalizagdo de obra e do diretor de obra

PDF Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do (s) Técnico (s), emitida pela respetiva ordem ou
associacdo profissional do diretor de fiscalizagdo de obra e do
diretor de obra

PDF/A Comprovativo de contratagdo, por vinculo laboral ou prestagao
de servigos, por parte da empresa responsavel pela execugdo da
obra, do diretor de obra e, quando aplicavel, dos técnicos que
conduzam a execugdo dos trabalhos nas diferentes
especialidades

PDF/A Plano de seguranca e satude

Papel Livro de obra, com mengdo de termo de abertura
Numero do alvard, ou de registo emitido pelo InCl, I. P. que
confira habilitagdes adequadas a natureza ou valor da obra

PDF/A Outros elementos complementares que se mostrem
necessarios a correta compreensdo da pretensdo

LOTEAMENTOS

PDF Certiddo do Registo Predial ou Chave de Acesso Certiddo
Permanente do Registo Predial

PDF Caderneta predial urbana e/ou rustica

PDF Certiddo negativa do registo predial (para prédio omisso)

PDF Documentos comprovativos da qualidade de titular de
qualquer direito que lhe confira a faculdade de realizacdo da
operacdo ou da atribuicdo dos poderes necessarios para agir em
sua representagdo

PDF Ficha do INE com os elementos estatisticos devidamente

preenchida
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MSC_0010_V01

01_Requerimento

02_Loteamento

Municipio de Santiago do Cacém
Cdmara Municipal

REQ_PLANTA_LOC_V01

LOT_MEM_DESC_V01
LOT_CALEND_V01

LOT_ESTIM_OB_VO01

LOT_DECL_COORD_IP_VO01

LOT_ PAREC_ENT_ V01

LOT_DISC_ELEM_IP_VO01

LOT_DECL_TEC_IP_VO01

LOT_EST_RUIDO_VO01

LOT_TERMO_RUIDO_V01

LOT_TERMO_COORD_V01

LOT_TERMO_V01

LOT_SEG_CIVIL _V01

LOT_DECL_PROF_V01

LOT_FOTO_OB_V01

LOT_LEV_TOPG_V01

LOT_TERMO_LEV_TOPG_V01

LOT_PLANTA_IMPLANT_V01

LOT_PLANTA_EXIST V01

LOT_ACESSIB_V01

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

PDF

PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF

PDF

PDF

DWEFX

DXF

PDF/A

DWEFX

DXF
DWEFX

DWFX

Planta de localizagdo fornecida pela camara municipal, com
delimitagdo da drea objeto da operagdo e sua area de
enquadramento ou Planta de localizagdo a escala 1:1.000, com
indicacdo das coordenadas geograficas dos limites da 4rea da
operagdo urbanistica, no sistema de coordenadas geograficas
utilizado pelo municipio

Memoéria descritiva contendo os elementos descritos no n.2 5
da parte | do Anexo | a Portaria n.2 113/2015

Calendarizagao da execugdo da obra, incluindo o prazo de inicio
e de conclusdo dos trabalhos

Estimativa do custo total da obra e custo por especialidades,
baseado em quantidades e qualidades dos trabalhos necessarios
a sua execugao

Declaragdo do coordenador dos projetos de que a operagdo
respeita os limites constantes da informagdo prévia favoravel,
nos termos do disposto no n.2 3 do artigo 17.2 do RJUE (caso
exista PIP valido)

Pareceres, autorizagdes ou aprovagoes das entidades externas
cuja consulta seja obrigatéria nos termos da lei

Discriminagdo dos elementos apresentados em sede de pedido
de informacdo prévia, cuja alteragdo tenha sido imposta com a
aprovagdo daquele pedido

Declaragdo dos autores dos projetos de que a operagdo respeita
os limites constantes da informagdo prévia favoravel, nos termos
do disposto no n.2 3 do artigo 17.2 do RJUE (caso exista PIP
vélido)

Estudo que demonstre a conformidade com o Regulamento
Geral do Ruido contendo informacdo acustica relativa a situagdo
atual e a decorrente da execugdo da operagdo de loteamento
Termo de responsabilidade de técnico legalmente habilitado a
subscrever projetos que ateste que a execugdo da operagdo de
loteamento se conforma com o Regulamento Geral do Ruido,
aprovado pelo Decreto-Lei n.2 9/2007, de 17 de janeiro

Termos de responsabilidade do coordenador do projeto

Termo de responsabilidade do técnico autor do projeto de
loteamento

Comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade
civil dos técnicos para cada autor de projeto

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do (s) Técnico (s), emitida pela respetiva ordem ou
associacdo profissional para cada autor de projeto

Fotografias a cores do local da obra, obtidas de angulos opostos
ou complementares com a extensdo minima de 5,00m para cada
lado

Levantamento topografico, a escala de 1:500 - deve identificar
prédio e a respetiva area, assim como o espago publico
envolvente (vias, passeios, estacionamentos, arvores e
infraestruturas ou instalagbes ai localizadas, incluindo postes,
tampas, sinalizacdo e mobiliario urbano)

Termo de responsabilidade do técnico autor do Levantamento
topografico

Planta de implantagdo, desenhada sobre o levantamento
topografico, indicando a construgdo e as  dreas
impermeabilizadas e os respetivos materiais

Planta do existente a escala 1:1.000 ou superior correspondente
ao estado e uso atual do terreno e de uma faixa envolvente com
dimensdo adequada a avaliagdo da integragdo da operagdo, com
indicacdo dos valores naturais e construidos, serviddes e
restri¢Oes, e infraestruturas existentes

Plano de acessibilidades que apresente a rede de espagos e
equipamentos acessiveis desde que inclua tipologias do artigo
2.2 do Decreto-Lei n.2 1632006, de 8 de agosto
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02_Loteamento

03_Obras
Urbanizagao

Municipio de Santiago do Cacém
Cdmara Municipal

LOT_TERMO_ACESS_V01 PDF/A
LOT_PLANTA_ACESS_V01 DWFX
LOT_PLANTA_CED_VO1 DWFX
e
DXF
LOT_PLANTA_SINT_VO1 DWFX
e
DXF
LOT_PLANTA_SINT_ALT V01 DWFX
e
DXF
LOT_SIMUL_TRID_VO01 DWFX

Termo de responsabilidade do autor do plano Acessibilidades

Planta com identificagdo dos percursos acessiveis, detalhes
métricos, técnicos e construtivos e uma pega escrita
descrevendo e justificando as solugdes adotadas

Planta com identificagdo das areas de cedéncia para o dominio
municipal (implantagdo de espacos verdes, equipamentos de
utilizagdo coletiva e infraestruturas vidrias, acompanhada de
quadros com as medigBes das dreas respetivas), a qual sera
vertida para a planta do cadastro predial a apresentar apds a
conclusdo da operagdo

Planta sintese do loteamento a escala de 1:1.000 ou superior,
indicando, a modelagdo do terreno, a estrutura vidria, as redes
de abastecimento de agua e de saneamento, de energia elétrica,
de gas e de condutas destinadas a instalagdo de infraestruturas
de telecomunicagdes, a divisdo em lotes e sua numeragdo,
finalidade, dreas de implantacdo e de construgdo, numero de
pisos acima e abaixo da cota de soleira, altura da fachada,
nuimero de fogos, alinhamentos e dos muros de vedagdo,
localizagdo dos equipamentos e das areas que lhes sejam
destinadas, bem como das dreas para espagos verdes e de
utilizagdo coletiva

Planta sintese do loteamento a escala de 1:1.000 ou superior,
contemplando toda a area do loteamento com representagdao
de todas as alteragbes até entdo aprovadas

Simulagdo virtual tridimensional, caso seja exigida discussao
publica

OBRAS DE URBANIZACAO

OB_URB_EST_TRAF_V01 PDF/A
OB_URB _ PAREC_ENT_ V01 PDF
0B_URB_MAP_MED_V01 PDF/A
0B_URB_ORC_V01 PDF/A
0B_URB_ORC_FASE_V01 PDF/A
OB_URB_PE_AG_V01 PDF/A
OB_URB _PD_AG_V01 DWFX
e
DXF
0B_URB _TERMO_AG_V01 PDF/A
OB_URB_PE_AB_GAS_V01 PDF/A
OB_URB_PD_AB_GAS_V01 DWFX
e
DXF
OB_URB _TERMO_GAS_V01 PDF/A
OB_URB_PE_ESG_V01 PDF/A
DWFX
OB_URB_PD_ESG_V01 e
DXF
OB_URB_TERMO_ESG_DREN_VO01 PDF/A

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

Estudo de trafego, quando exigivel nos termos do artigo 45.2 do
RMEU

Pareceres, autorizagdes ou aprovagdes das entidades externas
cuja consulta seja obrigatéria nos termos da lei

Mapa de medicGes
Orgamentos das obras a executar

Orgamento correspondente a cada fase da obra (no caso de
execugdo faseada)

Projeto das redes de abastecimento de aguas - Pegas escritas

Projeto das redes de abastecimento de aguas - Pegas
desenhadas

Termo de responsabilidade do autor do projeto de rede de
aguas

Projeto da rede de abastecimento de gas - Pegas escritas

Projeto da rede de abastecimento de gas - Pegas desenhadas

Termo de responsabilidade do autor do projeto de gas
Projeto da rede de esgotos e drenagem - Pecas escritas

Projeto da rede de esgotos e drenagem - Pegas desenhadas

Termo de responsabilidade do autor do projeto de rede de
esgotos e drenagem
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03_Obras
Urbanizagdo

04_ExecObra

Municipio de Santiago do Cacém
Cdmara Municipal

OB_URB _PE_TELE_VO01

OB_URB_PD_TELE_VO1

OB_URB _TERMO_TELE_V01

OB_URB _PE_ELE_VO01

OB_URB_PD_ELE_V01

OB_URB_TERMO_ELE_V01

OB_URB_PE_ARR_EXT_V01

OB_URB_PD_ARR_EXT_V01

OB_URB _TERMO_ARR_EXT_V01

OB_URB_PE_VIAS_V01

OB_URB _PD_VIAS_V01

OB_URB _TERMO_VIAS_V01

OB_URB _TERMO_RUIDO_VO01

OB_URB_SEG_CIVIL V01

0B_URB _DECL_PROF_V01

EXE_OB_URB_CAUCAO_V01
EXE_OB_URB _ MIN_CONT_V01
EXE_ OB_URB _PLANTA_SINT_VO01
EXE_OBU_PSS_V01

EXE_ OB_URB _DESCR_LOTES_V01

EXE_OB_URB_APOL_AC_V01

EXE_ OB_URB _TERMO_FISC_VO1
EXE_ OB_URB _TERMO_DIR_OB_V01

EXE_ OB_URB _SEG_CIVIL _V01

EXE_ OB_URB _DECL_PROF_V01

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

PDF/A
DWFX
e
DXF
PDF/A
PDF/A
DWFX
e
DXF
PDF/A
PDF/A
DWFX
e
DXF
PDF/A
PDF/A
DWFX
e
DXF
PDF/A

PDF/A

PDF

PDF

PDF

PDF/A
DWFX

DXF

PDF/A

PDF

PDF/A
PDF/A

PDF

PDF

Projeto da rede de telecomunicagdes - Pegas escritas

Projeto da rede de telecomunicagées - Pecas desenhadas

Termo de responsabilidade do autor do projeto de
telecomunicagées
Projeto da rede elétrica - Pegas escritas

Projeto da rede elétrica - Pecas desenhadas

Termo de responsabilidade do autor do projeto de rede
elétrica
Projeto de arranjos exteriores - Pegas escritas

Projeto de arranjos exteriores - Pegas desenhadas (de acordo
com n.21 do artigo 37.2 do RMEU)

Termo de responsabilidade do autor do projeto de arranjos
exteriores
Projeto de infraestruturas viarias - Pegas escritas

Projeto de infraestruturas vidrias - Pecas desenhadas (de acordo
com n.22 do artigo 37.2 do RMEU)

Termo de responsabilidade do autor do projeto de
infraestruturas viarias

Termo de responsabilidade de técnico legalmente habilitado
que ateste que a execugdo das obras de urbanizagdo se
conforma com o Regulamento Geral do Ruido, aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 9/2007, de 17 de janeiro

Comprovativo da contratacdo de seguro de responsabilidade
civil dos técnicos para cada autor de projeto de obras de
urbanizagdo

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do (s) Técnico (s), emitida pela respetiva ordem ou
associagdo profissional para cada autor de projeto de obras de
urbanizagdo

Documento comprovativo da prestagdo de caugdo (garantia
bancaria)

Minuta de contrato de urbanizag¢do aprovada (quando exista)
Planta sintese final da operagdo de loteamento

Plano de seguranga e satide

Descrigdo pormenorizada dos lotes com indicagdo dos artigos
matriciais de proveniéncia

Apdlice de seguro que cubra a responsabilidade pela reparagdo
dos danos emergentes de acidentes de trabalho

Termo de responsabilidade do diretor de fiscalizagdo de obra
Termo de responsabilidade do diretor de obra

Comprovativo da contratagdo de seguro de responsabilidade
civil do diretor de fiscalizagdo de obra e do diretor de obra

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do (s) Técnico (s), emitida pela respetiva ordem ou
associacdo profissional do diretor de fiscalizagdo de obra e do
diretor de obra

Péagina 12 de 20

Praga do Municipio 7540-136 Santiago do Cacém

NIF: 502130040

Telefone.: +351 269 829 400 | fax.: +351 269 829 498
Wwww.cm-santiagocacem.pt |geral@cm-santiagocacem.pt




MSC_0010_V01

04_ExecObra

05_Outros

01_Requerimento

02_Arquitetura

Municipio de Santiago do Cacém
Cdmara Municipal

EXE_OBU_VINC_DIR_OB _V01

EXE_OBU_MAP_FASES_V01

Campo a preencher no
requerimento

LOT_ELEM_ COMPL_V01

REQ_CRP_VO01

REQ_CAD_URB_V01
e/ou
REQ_CAD_RUST V01
REQ_CRP_NEG_V01

REQ_PLANTA_LOC_VO1

ARQ_PROJ_PE_V01

ARQ_FOTO_OB_V01

ARQ_TERMO_LEV_TOPOG_V01
ARQ_TERMO_ARQ_VO01

ARQ_TERMO_ACESS_V01

ARQ_TERMO_RUIDO_VO01

ARQ_DECL_PROF_TEC_V01

ARQ_LEV_TOPG_V01

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

PDF

PDF/A

Papel

PDF/A

PDF

PDF

PDF

PDF/A

PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF

PDF/A
PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF

DWEFX

DXF

Comprovativo de contratagdo, por vinculo laboral ou prestagao
de servigos, por parte da empresa responsavel pela execugdo da
obra, de diretor de obra e, quando aplicavel, dos técnicos que
conduzam a execu¢do dos trabalhos nas diferentes
especialidades

Mapa de prazos para cada uma das fases (no caso de execu¢do
faseada)

Livro de obra, com mencgdo de termo de abertura

Numero do alvard, ou de registo emitido pelo InCl, I. P. que
confira habilitagdes adequadas a natureza ou valor da obra

Outros elementos complementares que se mostrem
necessarios a correta compreensdo da pretensdo

INFORMAGCOES PREVIAS

Certiddo do Registo Predial ou Chave de Acesso Certiddo
Permanente do Registo Predial (neste caso preencher campo no
requerimento do pedido)

Caderneta predial urbana e/ou rustica

Certiddo negativa do registo predial (prédio omisso no registo)

Planta de localizagdo fornecida pela camara municipal, com
delimitagdo da drea objeto da operagdo e sua area de
enquadramento ou Planta de localizagdo a escala 1:1.000, com
indicacdo das coordenadas geograficas dos limites da drea da
operagdo urbanistica, no sistema de coordenadas geograficas
utilizado pelo municipio

Memoéria descritiva contendo os elementos descritos no n.2 5
da parte | do Anexo | a Portaria n.2 113/2015

Mapa de areas

Estimativa de encargos urbanisticos (para IP de operagdes
loteamento)

Fotografias a cores do local da obra, obtidas de angulos opostos
ou complementares com a extensdo minima de 5,00m para cada
lado

Termo de responsabilidade do técnico autor do levantamento
topografico

Termos de responsabilidade do autor do projeto de arquitetura

Termo de responsabilidade do autor do plano de
acessibilidades, desde que inclua tipologias do artigo 2.2 do
Decreto-Lei n.2 1632006, de 8 de agosto

Termo de responsabilidade de técnico legalmente habilitado a
subscrever projetos que ateste que a execugdo das obras se
conformam com o Regulamento Geral do Ruido, aprovado pelo
Decreto-Lei n.2 9/2007, de 17 de janeiro

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do(s) Técnico(s), emitida pela respetiva ordem ou
associacdo profissional

Levantamento topografico, a escala de 1:200 - Deve identificar
prédio e a respetiva drea, assim como o espago publico
envolvente (vias, passeios, estacionamentos, arvores e
infraestruturas ou instalagbes ai localizadas, incluindo postes,
tampas, sinalizagdo e mobiliario urbano)
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MSC_0010_V01

02_Arquitetura

05_Outros

01_Requerimento

Municipio de Santiago do Cacém
Cdmara Municipal

ARQ_PLANTA_IMP_VO01 DWFX
DXF

DWFX

ARQ_PROJ_PD_V01

DWFX
ARQ_ACESSIB_V01 DWFX
ARQ_ PLANTA_CED_V01 DWFX
ARQ_PLANTA_LIG_INF_VO1 DWFX
ELEM_ COMPL_V01 PDF/A

Planta de implanta¢do, desenhada sobre o levantamento
topografico, quando este for exigivel, indicando a construgdo e
as areas impermeabilizadas e os respetivos materiais

Projeto de arquitetura, incluindo plantas a escala de 1:500 ou
superior, definindo a volumetria, alinhamento, altura da fachada
e implantacdo da edificagdo, dos muros de vedagdo e das
construgdes anexas

Algados a escala de 1:500 ou superior com indicagdo das
construgdes adjacentes (em zonas consolidadas)

Plano de acessibilidades que apresente a rede de espagos e
equipamentos acessiveis

Planta com indica¢do das adreas de cedéncia destinadas a
implantacdo de espagos verdes, equipamentos de utilizagdo
coletiva e infraestruturas viarias, acompanhada de quadros com
as medigBes das dreas respetivas, exceto se ndo houver lugar a
cedéncias para esses fins

Planta das infraestruturas locais e ligagdo as infraestruturas
gerais

Outros elementos complementares que se mostrem
necessarios a correta compreensdo da pretensdo

AUTORIZAGCAO DE UTILIZACAO/ALTERACAO DE UTILIZAGAO

REQ_CRP_V01 PDF
REQ_CAD_URB_V01 PDF
e/ou
REQ_CAD_RUST V01
REQ_CRP_NEG_V01 PDF
REQ_LEGITIM_VO01 PDF
REQ_INE_VO1 PDF
REQ_LIVRO_OB_V01 Papel e
PDF
REQ_TERMO_FISC_V01 PDF/A
ou

REQ_TERMO_DIR_OB_VO01

REQ_DECL_PROF_FISC_V01 PDF
ou
REQ_DECL_PROF_ DIR_OB_V01

REQ_TERMO_UTILIZ_VO1 PDF/A
REQ_TERMO_64RIUE_VO1 PDF/A
REQ_DECL_COORD_IP_V01 PDF/A

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

Certiddo do Registo Predial ou Chave de Acesso Certiddo
Permanente do Registo Predial (neste caso preencher campo no
requerimento do pedido)

Caderneta predial urbana e/ou rustica (prédio omisso no
registo)

Certidao negativa do registo predial

Documentos comprovativos da qualidade de titular de
qualquer direito que lhe confira a faculdade de realizagdo da
operacdo ou da atribuicdo dos poderes necessarios para agir em
sua representagdo

Ficha do INE com os elementos estatisticos devidamente
preenchida

Livro de obra, com termo de abertura e encerramento
devidamente preenchido e assinado

Termo de responsabilidade do diretor da obra ou Termo de
responsabilidade do diretor de fiscalizagdo, nos termos don.2 1
do artigo 63.2 do RJUE e, ainda, nos termos e para os efeitos do
disposto nas alineas a) e b) do n.2 1.2 e 2.2 do anexo a Portaria
n.2 349-C/2013, de 2 de dezembro

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do(s) Técnico diretor da obra ou do diretor de
fiscalizagdo emitida pela respetiva ordem ou associagdao
profissional, nos termos da alineas c¢) don.2 1.2 e 2.2 do anexo a
Portaria n.2 349-C/2013, de 2 de dezembro

Termo de responsabilidade subscrito por pessoa legalmente
habilitada a ser autor de projeto, relativo a conformidade da
utilizagdo prevista com as normas legais e regulamentares, bem
como a idoneidade do edificio para o fim pretendido - para
pedidos de autorizagdo ou alteragcdo de utilizagdo nao
precedido de obras sujeitas a controlo prévio

Termo de responsabilidade de técnico legalmente habilitado a
ser autor de projeto, nos termos e para os efeitos previstos no
n.2 3 do artigo 64.2 do RIUE

Declaragdo do coordenador dos projetos de que a operagdo
respeita os limites constantes da informagdo prévia favoravel,
nos termos do disposto no n.2 3 do artigo 17.2 do RIUE (quando
existente) para pedidos de alteracdo de utilizagdo ndo
precedido de obras sujeitas a controlo prévio

Péagina 14 de 20

Praga do Municipio 7540-136 Santiago do Cacém

NIF: 502130040

Telefone.: +351 269 829 400 | fax.: +351 269 829 498
Wwww.cm-santiagocacem.pt |geral@cm-santiagocacem.pt




MSC_0010_V01

01_Requerimento

02_Arquitetura

03_Especialidades

Municipio de Santiago do Cacém
Cdmara Municipal

REQ_DECL_TEC_IP_V01 PDF/A
ARQ_AU_ TERMO_TF_V01 PDF/A
ARQ_DECL_PROF_TEC_V01 PDF
DWFX
ARQ_AU_TF_PD_V01 DWFX
DWFX
ESP_FICHA_RESUMO_V01 PDF/A
ESP_CERT_ACUST_VO1 PDF
ESP _DECL_CERT_EXT_VO1 PDF/A
ESP_ DECL_PROF_TEC_V01 PDF/A
ESP_ TERMO_ACUS_V01 PDF/A
ESP_TERMO_TF_EST_V01 PDF/A
ESP_TF_EST_VO1 DWFX
ESP_ TERMO_TF_ELE_V01 PDF/A
ESP_TF_ELE_VO1 DWFX
ESP_ TERMO_TF_AG_ESG_V01 PDF/A
ESP_TF_AG_ESG_V01 DWEX
ESP_ TERMO_TF_PLUV_V01 PDF/A
ESP_TF_PLUV_VO1 DWFX
ESP_TERMO_TF_ARR_EXT_VO1 PDF/A
ESP_TF_ARR_EXT_VO1 DWFX
ESP_TERMO_TF_TELE_V01 PDF/A
ESP_TF_TELE_VO1 DWFX
ESP_TERMO_TF_ELEMEC_VO1 PDF/A
ESP_TF_ELEMEC_VO1 DWFX
ESP_TERMO_TF_INCEND_VO01 PDF/A

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

Declaragdo dos autores dos projetos de que a operagdo respeita
os limites constantes da informagdo prévia favoravel, nos termos
do disposto no n.2 3 do artigo 17.2 do RJUE RJUE (quando
existente) para pedidos de alteracdo de utilizagdio ndo
precedido de obras sujeitas a controlo prévio

Termo de responsabilidade do autor das Telas Finais de
Arquitetura

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do (s) Técnico (s), emitida pela respetiva ordem ou
associagdo profissional para o autor de telas finais de aquitetura
Telas finais - Projeto de Arquitetura — Algados

Telas finais - Projeto de Arquitetura — Cortes
Telas finais - Projeto de Arquitetura - Plantas de piso

Ficha resumo caracterizadora do edificio e da intervengdo para
edificios habitacionais - Térmica
Certificado/Relatério ensaio acustico

Declaragdo subscrita pelo autor do projeto e pelo diretor de
obra ou diretor de fiscalizacdo de obra de que as certificagGes,
aprovagoes e pareceres externos foram obtidos, caso exerca a
faculdade prevista no n.2 3 do artigo 64.2 do RIUE

Declaragdo ou outra prova de reconhecimento da capacidade
profissional do(s) técnico(s), emitida pela respetiva ordem ou
associagdo profissional por cada autor de telas finais das
especialidades apresentadas

Termo de responsabilidade do autor de projeto, relativo a
conformidade da obra com o projeto acustico

Termo de responsabilidade do técnico autor - Telas finais de
estabilidade (caso existam alterages no decurso da obra)

Telas finais - Projeto de estabilidade (caso existam alteragGes no
decurso da obra)

Termo de responsabilidade do técnico autor - Telas finais de
eletricidade (caso existam alteragdes no decurso da obra)

Telas finais - Projeto de alimentagdo e distribuicdo de energia
elétrica (caso existam alteragdes no decurso da obra)

Termo de responsabilidade do técnico autor - Telas finais de
aguas e esgotos (caso existam alteragdes no decurso da obra)
Telas finais - Projeto de redes prediais de dgua e esgotos (caso
existam alteragGes no decurso da obra)

Termo de responsabilidade do técnico autor - Telas finais de
aguas pluviais (caso existam altera¢es no decurso da obra)
Telas finais - Projeto de aguas pluviais (caso existam alteragGes
no decurso da obra)

Termo de responsabilidade do técnico autor - Telas finais de
arranjos exteriores (caso existam alteragbes no decurso da obra)
Telas finais - Projeto de arranjos exteriores (caso existam
alteragdes no decurso da obra)

Termo de responsabilidade do técnico autor - Telas finais de
telecomunicagdes (caso existam alteragdes no decurso da obra)
Telas finais - Projeto de infraestruturas de telecomunicag¢des
(caso existam alteragdes no decurso da obra)

Termo de responsabilidade do técnico autor - Telas finais
instalagbes eletromecdnicas (caso existam alteragdes no
decurso da obra)

Telas finais - Projeto de instalagdes eletromecanicas, incluindo
as de transporte de pessoas e ou mercadorias (caso existam
alteragdes no decurso da obra)

Termo de responsabilidade do técnico autor - Telas finais de
seguranca contra incéndios (caso existam alteragGes no decurso
da obra)
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03_Especialidades | ESP_TF_INCEND_V01

05_Outros ELEM_ COMPL_VO01

DWFX

PDF/A

Telas finais - Projeto de seguranga contra incéndios em edificios
(caso existam alteragBes no decurso da obra)

Outros elementos complementares que se mostrem
necessarios a correta compreensdo da pretensdo

OUTROS PROCEDIMENTOS (identificagdo avulsa dos elementos) *

01_Requerimento | REQ_OVP_CAL_AND_V01
REQ_COMB_CERT_EQUIP_VO1
REQ_CERT_INSP_V01
REQ_COMB_SEG_CIVIL_VO01

REQ_AUT_PROP_V01

REQ_COP_CRP_V01

REQ_COMB_DECL_CONF_V01

REQ_COMB_DECL_DGEG_V01

REQ_DECL_RAD_V01

REQ_DESC_PH_V01

REQ_COMP_UTL_TERR_V01
REQ_COMP_ISEN_TAX_VO1
REQ_COMP_LEG_INT_VO01

REQ_LEV_TOPG_V01

REQ_LEV_TOPG_V01

REQ_LEV_TOPG_V01

REQ_AUT_EXEC_ACT_V01

REQ_MEM_DESC_INST_V01

REQ_MEM_DESC_TRAB_V01

REQ_MEM_DESC _V01

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

PDF/A
PDF
PDF
PDF

PDF

PDF

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
DWFX

DXF
DWEFX

DXF
DWFX

DXF
PDF/A

PDF/A

PDF/A

PDF/A

Calculo da altura dos andaimes, subscrito por técnico habilitado
para o efeito

Certificado de aprovag¢do, nos termos do Decreto -Lei n.?
97/2000, de 25 de maio, para os equipamentos sob pressdo
Certificado de inspegdo, a emitir por entidade qualificada nos
termos do artigo 14.2 do DL n.2 309/2002, de 16 de dezembro
Comprovativo de seguro de responsabilidade civil destinado a
cobrir os riscos associados a atividade

Copia do documento de que conste a autorizagdo expressa dos
proprietarios dos terrenos para a instalagdo das infraestruturas
de suporte das estagdes de radiocomunicaces e respetivos
acessorios

Copia ndo certificada da descricdo predial emitida pela
Conservatdria

Declarag¢do de conformidade do projeto com a regulamentagdo
de seguranga aplicdvel, designadamente a do setor dos
combustiveis

Declara¢do de conformidade pelo projeto emitido por técnico
projetista inscrito na DGEG

Declaragdao emitida pelo operador que garanta a conformidade
da instalagdo em causa com os niveis de referéncia de radiagdo
aplicdveis, de acordo com normativos nacionais ou
internacionais em vigor

Discriminagdo das partes do edificio correspondentes as varias
fragGes e partes comuns, valor relativo de cada fragdo, expressa
em percentagem ou permilagem, do valor total do prédio, caso
se pretenda que o edificio fique sujeito ao regime da
propriedade horizontal

Documento comprovativo do direito a utilizagdo do terreno
onde se pretende realizar a instalagdo

Documentos comprovativos da situacdo ao abrigo da qual
requer a redugdo ou iseng¢do de taxas

Documentos que comprovem o interesse que alega

Levantamento Topografico planimétrico, a escala adequada
Levantamento Topografico planimétrico, a escala adequada
(destaque)

Levantamento Topografico planimétrico, a escala adequada
(divisdo de facto)

Licenga ou autorizagdo do exercicio da atividade ou declaragdo
de viabilidade de regularizagdo, emitida pelos servigos

competentes

Memodria descritiva da pretensdo, com caracterizagdo da
instalagdo

Memoédria descritiva e justificativa com a identificagdo dos
trabalhos a realizar

Memoédria descritiva e justificativa da pretensdo
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REQ_PD_INTERV_PUBLICA_V01

REQ_PLANTA_LOC_V01

REQ_PLANTA_LOC_V01

REQ_PLANTA_FRAC_V1

REQ_OB_URB_RELAT 01

REQ_TERMO_AUTOR_V01
REQ_OVP_TERMO_AND_V01
ARQ_ESTIM_FALT_V01
ARQ_FOTO_AER_OF_V01
ARQ_FOTO_IMOV_V01
ARQ_FOTO_OB_V01
ARQ_PE_DES_DEMOL_V01
ARQ_PLANO_DEMOL_V01
ARQ_PLANTA_VO01

ARQ_PLANTA_IMPLANT_V01

ARQ_COMB_PLANTA_LOC_V01

ARQ_PLANTA_LOC_VO1

ARQ_PLANTA_EDIF_V01

ARQ_TERMO_LEGALIZ_V01

ESP_TERMO_EST_LEG_V01

ESP_CERT_EI_V01

ESP_CERT_GAS_V01

ESP_CERT_AG_ESG_V01

ESP_CERT_ELE_VO01

ESP_CERT_TEL_VO1

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

DWFX

PDF/A

PDF/A

DWEFX

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
PDF
PDF
PDF
DWFX
PDF/A
DWFX
DWFX
e
DXF
PDF/A
PDF/A
DWFX

PDF/A

PDF/A

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

Peca desenhada da intervencdo em espaco publico

Planta de localizagdo fornecida pela camara municipal, com
delimitagdo da drea objeto da operagdo e sua area de
enquadramento

Planta de localizagdo indicativa da pretensdo (ndo tem que ser
fornecida pelo Municipio)

Plantas a escala 1:100 ou superior, com a delimitagdo das
fragGes auténomas e partes comuns, indicagdo das areas e das
utilizagBes de cada uma

Relatério das obras de urbanizagdo efetuadas e estado das
mesmas (com identificagdo de cada especialidade), subscrito
pelo técnico responsavel pelas mesmas — para efeitos de
reducdo de caugao

Termo de responsabilidade do técnico autor

Termo de responsabilidade pela montagem dos andaimes
Estimativa de custos da obra em falta

Fotografia aérea fornecida por entidade oficial

Fotografias do imdvel

Fotografias do local — instalagdo estaleiro

Pegas desenhadas demonstrativas das técnicas de demoligdo
Plano de demoli¢ées

Planta a escala de 1:1.000 ou superior

Planta de implantagdo a escala de 1:200 ou de 1:500

Planta de localizagdo a escala 1:10 000 ou outra adequada
mostrando a localizagdo da instalagdo

Planta de localizagdo a escala de 1:25 000 ou superior

Planta do edificio ou da fragdo com identificagdo do respetivo
prédio

Termo de responsabilidade do autor projeto de legalizagdo -
que ateste que a obra foi executada conforme o projeto de
arquitetura e em cumprimento das normas legais e
regulamentares aplicaveis, a data da execugdo da construcdo
Termo de responsabilidade a atestar a seguranca e solidez da
edificagdo, subscrito por técnico legalmente habilitado para o
efeito

Certificado de inspeg¢do das instalagbes emitido por uma El
(entidade inspetora) reconhecida pela Diregdo -Geral de Energia
e Geologia (DGEG) respeitante ao cumprimento das regras de
seguranga

Certificado, parecer ou termo de responsabilidade, emitido pela
entidade gestora das redes de infraestruturas - Gas
Certificado, parecer ou termo de responsabilidade, emitido pela
entidade gestora das redes de infraestruturas - Aguas e aguas
residuais (sé para Vila Nova de Santo André)

Certificado, parecer ou termo de responsabilidade, emitido pela
entidade gestora das redes de infraestruturas - Eletricidade
Certificado, parecer ou termo de responsabilidade, emitido pela
entidade gestora das redes de infraestruturas -
Telecomunicagdes
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ESP_RECB_ELE_VO1
ESP_RECB_TELEF_V01

ESP_RECB_AG_V1

ESP_MAN_EQUIP_V01

ESP_COMB_DESC_INST_V01
ESP_COMB_IMPLANT_REDE_V01

ESP_EST_RAD_V01

ESP_COMB_FICHA_CAP_V01

ESP_COMB_ID_ENT_EXPL_V01
ESP_ID_ANACOM_V01
ESP_COMB_MEM_V01
ESP_COMB_PD_V01
ESP_EST_CONT_PE_V01
ESP_EST_CONT_PD_V01
ESP_PROJ_REMOL_PE_V1
ESP_PROJ_REMOL_PD_V1
ESP_PE_V01

ESP_PD_V01
ESP_TRAB_PE_V01
ESP_TRAB_PD_V01

ESP_RP_TERMO_DIR_OB_V01

ESP_RP_TERMO_FISC_V01

ESP_RP_TF_OBU_V01

ESP_TERMO_INST_RADIO_01

ESP_TERMO_EOLIC_V01

ESP_COMB_TERMO_INST_V01

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

PDF
PDF

PDF

PDF

PDF/A
DWFX

PDF/A

PDF/A

PDF/A
PDF/A
PDF/A
DWFX
PDF/A
DWFX
PDF/A
DWFX
PDF/A
DWFX
PDF/A
DWFX

PDF/A

PDF/A

DWFX
DXF
PDF/A

PDF/A

PDF/A

Coépia do ultimo recibo comprovativo do pagamento de
eletricidade a entidade fornecedora -legalizagées

Copia do ultimo recibo comprovativo do pagamento de telefone
— legalizagGes

Coépia do ultimo recibo comprovativo do pagamento do
abastecimento de dgua- legalizagdes

Coépia dos manuais de funcionamento e manutengdo dos
equipamentos e outros dispositivos de maquinaria especiais
aplicados — recegdo provisoria obras urbanizagdo

Descrigdo sumdria da instalagao

Desenho de implantagdo dos reservatoérios e tragado da rede
(se aplicavel)

Estudo justificativo da estabilidade das edificacGes sob o ponto
de vista estrutural e da fixagdo das infraestruturas de suporte
das estacGes de radiocomunicagées ao edificio

Ficha técnica da instalacdo com indicagdo da capacidade
prevista, das regras de seguranga previstas nas Portarias
451/2001, de 5 de maio e 460/2001, de 8 de maio.
Identificagdo da entidade exploradora das instalagdes,
reconhecida pela DGEG

Identificagdo do titulo emitido pelo ICP - ANACOM nos termos
do DL n.2 151-A/2000, de 20/7

Memoria descritiva do projeto da instalagdo

Projeto da instalagdo - Pegas desenhadas

Projeto de estabilidade ou de contengdo de construcGes
adjacentes - Pegas Escritas - Demoligao

Projeto de estabilidade ou de contengdo de construgGes
adjacentes - Pecas Desenhadas -Demoligao

Projeto de execugao dos trabalhos - Pegas escritas-
Remodelagdo Terrenos

Projeto de execugdo dos trabalhos - Pegas desenhadas-
Remodelagdo Terrenos

Projetos de especialidades que integrem a obra - Pegas escritas

Projetos de especialidades que integrem a obra - Pegas
desenhadas

Projetos de especialidades necessarios a execugdao dos
trabalhos - Pecas escritas- Demoligdo

Projetos de especialidades necessarios a execugdao dos
trabalhos - Pecas desenhadas - Demoligdo

Termo de responsabilidade do diretor da obra a declarar que as
obras de infraestruturas foram executadas de acordo com a
legislagdo aplicavel e em conformidade com os projetos
aprovados - rececdo provisoria

Termo de responsabilidade do diretor de fiscalizagdo a declarar
que as obras de infraestruturas foram executadas de acordo
com a legislagdo aplicavel e em conformidade com os projetos
aprovados — recegdo provisoria

Telas Finais das obras de urbanizagdo - rece¢do proviséria

Termo de responsabilidade dos técnicos responsdveis pela
instalacdo, quer a nivel civil, quer a nivel das instalagdes
elétricas

Termo de responsabilidade onde o apresentante da
participagdo declare conhecer e cumprir as normas legais
regulamentares aplicaveis a instalagdo de geradores eélicos
Termo de responsabilidade pela execugdo das instalagdes
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04_ExeObra EXE_APOL_DEMOL_VO01 PDF Apdlice de seguro de demoligdo
EXE_CONTRATO_25RJUE_VO01 PDF Copia do contrato relativo ao cumprimento das obrigagdes
assumidas nos termos do n2 1 do artigo 25.2 do RIUE
EXE_COP_LIV_OB_V01 PDF/A Copia dos registos no livro de obra
EXE_CAUCAO_25RJUE_V01 PDF Documento comprovativo da prestagdo da caugdo que garanta

o cumprimento das obrigagdes assumidas nos termos do n2 1 do
artigo 25.2 do RJUE

EXE_CAUCAO_REP_VO01 PDF Documento comprovativo da prestag¢do de caugdo para

reposi¢do do terreno nas condi¢des em que se encontrava antes
do inicio dos trabalhos

EXE_MIN_CONT_V01 PDF/A Minuta de contrato de urbanizacdo

* Os elementos que sdo comuns a instrucdo dos diversos tipos de procedimentos ndo
foram replicados no separador de “OUTROS PROCEDIMENTOS (identificagdo avulsa dos
elementos)”, como por exemplo certiddo do registo cadernetas predial, documentos de

legitimidade, entre outros.

Anexo Il

Excecdes a desmaterializacdo obrigatdria — identifica¢cdo dos pedidos /procedimentos

PROCEDIMENTO

Certidao

Certiddo

DESCRICAO
Confirmacdo de toponimia e/ou nimero de policia
Atribui¢do de toponimia e/ou niumero de policia
Compropriedade

Isengdo de licenga de utilizagdo - nos termos do RGEU (caso ndo seja apresentado
levantamento topografico para descrigdo de areas)

Isencgdo de licenga de utilizagdo - Edificio construido por entidade isenta de controlo prévio
Prédio em ruina ou demolido

Comprovativa de rece¢do proviséria ou de existéncia de caugdo

Comprovativa de inexisténcia de projeto / Telas Finais

Confirmativa de dados do empreiteiro

Direito de preferéncia

Confirmacdo de localizagdo de prédio

Natureza de Caminho

Beneficios fiscais (Operagdes de Reabilitagdo)

ConfrontagGes do prédio

Correspondéncia da Autorizagdo de Utiliza¢do ao Edificio / Fragdo
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Direito a Informagdo

Declaragao

Vistorias e Auditorias

Divisdo de Ordenamento e Gestdo Urbanistica

Municipio de Santiago do Cacém
Cdmara Municipal

Instrumentos de planeamento e condig¢Ges gerais para operagdes urbanisticas - RJUE -
Artigo 110.2n.21

Estado e andamento de um processo- RJUE - Artigo 110.2 n.2 1
Consulta de processo - RJUE - Artigo 110.2 n.2 3
Reprodugdo de processo ou parte de processo - RJUE - Artigo 110.2n.2 3

Obras de Conservagdo / Alteragdo no interior de Edificios (caso ndo exista
ampliacdo/alteracdo do tragado das redes prediais de aguas e esgotos existentes ou dos
didmetros)

Obras de Escassa Relevancia Urbanistica (caso ndo exista ampliagdo/alteragdo do tracado
das redes prediais de aguas e esgotos existentes ou dos didmetros)

Obras reclamadas (nos termos e para os efeitos do disposto nos artigos 89.2 e 90.2 do
RIUE)

Pedido de avaliagdo técnica prévia (em Area de Reabilitacdo Urbana)

Pedido de avaliacdo técnica final (em Area de Reabilitagio Urbana)
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