Acgéao

Descricao

Documentagéo

Reunido da
Fundacédo e
aprovacgao dos

estatutos

Analisar nome, objecto

social, principais
actividades a

desenvolver e sede

Estatutos e Ata

Obtencdo de

certificado de

Registo Nacional das

Pessoas coletivas

Modelo Préprio nas

Conservatdérias de Registo

Admissibilidade Comercial e Predial

e cartao

provisdrio

Escritura Processo que dotaréa a Certificado de admissibilidade,

publica em
Cartério

Notarial

associacdo de

personalidade juridica

cartdo provisdério de pessoa
colectiva, estatutos da
associacédo, lista definitiva dos
outorgantes da escritura e

respectivas moradas, fotocodpias

dos documentos de identificacédo

Publicacédo e

registos

Uma vez publicados em
Didrio da Republica os
estatutos da
associacédo, devera ser
requerida a inscricéo
da associacdo no

ficheiro central das

pessoas coletivas

Modelo préprio para emissédo de
cartdo definitivo. Este pedido
deve ser efectuado dentro do
prazo de validade do certificado

de admissibilidade.

Eleicé&o Corpos
Sociais (minimo
3 elementos por

cada 6rgao)

A partir desta etapa a
associagdo passa a
estar legalmente

constituida

Direcédo

Conselho fiscal

Mesa de Assembleia

Assembleia

Geral

Deve reunir-se todos os
elementos da presente
associacdo e registar a

primeira ata

Publicacédo da constituicédo da
associacdo, que ja tem

personalidade juridica

Tomada de Posse

Os elementos
constituintes que
assinaram a
constituicdo da
associacdo sdo os
unicos elementos

legalmente reconhecidos

Escritura Publica / Estatutos




que podem e irédo
empossar oS primeiros
membros dos érgdos

sociais

Outros atos e
Obrigacgdes

Legais e né&o

Deveres fiscais:
declaracdo de inicio de

actividade nas Financas

Sempre que houver alteracdo de
um membro da direccédo, a

informacdo deve ser enviada

legais no prazo de 90 dias. através de cédpia de tomada de
Inscric¢cdo na Segurancga posse para as respectivas
social no prazo de 30 entidades
dias
Pasta Devem constar todos os Cart&o de contribuinte,
“Documentos documentos recolhidos escritura publica, regulamento
Oficiais” no processo de interno, documento da publicacéo
constituicdo e da vida da escritura puUblica, jornal da
ada associacéo publicacdo da constituicédo,
documento do inicio da
actividade na reparticédo de
financas, documentos de
inscricdo na Seguranca Social
Pasta Devem constar todos os Vendas a dinheiro, faturas,
“Contabilidade” documentos separados recibos, estratos bancéarios

por ano vigente

por meses e dentro
destes por receitas e
despesas. No final do
ano lectivo deve
constar o relatdrio de

balanco e contas

Pasta

“Secretariado”

Deve constar toda a
correspondéncia
recebida e expedida por

ano




